《邀请函》、《邀请确认函》申办材料明细

（一）审发“F”字签证所需材料

1. 填写《邀请外国人来华报批表》并加盖单位公章；

2. 邀请外国人来华的情况说明；
3. 邀请单位聘请资格证书（文教类）；
4. 中外方营业执照复印件（年检有效）；
5. 外资企业需提供中华人民共和国外商投资企业批准书原件和复印件；

6. 被邀请人个人简历（学习经历、工作经历、家庭成员）；

7. 被邀请人护照复印件、来华签证页复印件；

8. 被邀请人在华详细日程（须注明具体离境时间）；

9. 业务往来记录（如进出口单据、完税证明、银行费用往来、合同、订单等）；

10. 保证书（内容包括：被邀请人来华往返费用及在华期间产生的所有费用由谁承担，如何得到有效保证；邀请单位将督促、监督被邀请人遵守中国法律法规并按时离境，同时向邀请函的审发单位反馈信息；如邀请人在华从事违法活动、非法滞留或发生其他意外事故，将协助有关部门处理并承担相关法律责任和遣返费用；法人代表或个人亲笔签名，单位需加盖公章）；
11 被邀请人不在本国申请签证的，需提供在他国长期居留证件；
12. 授权单位要求的其他材料；

13. 非省属邀请单位须先到当地被授权的市外办申办《邀请函》，持《邀请函》原件及上述材料并填写“《邀请确认函》审批表”，再到省外办申办《邀请确认函》。

（二）审发“Z”字签证所需材料
1. 填写《邀请外国人来华报批表》并加盖单位公章；

2. 邀请外国人来华的情况说明；

3. 邀请单位聘请资格证书（文教类）；

4. 中外方营业执照复印件（年检有效）；

5. 外资企业需提供中华人民共和国外商投资企业批准书原件和复印件；

6. 被邀请人个人简历（学习经历、工作经历、家庭成员）；

7. 被邀请人护照复印件、来华签证页复印件；

8. 《外国专家来华工作许可证》或《外国人就业许可证书》原件、复印件；
9. 与被邀请人签署的合同或颁发聘书的原件、复印件；
10. 保证书（内容包括：被邀请人来华往返费用及在华期间产生的所有费用由谁承担，如何得到有效保证；邀请单位将督促、监督被邀请人遵守中国法律法规并按时离境，同时向邀请函的审发单位反馈信息；如邀请人在华从事违法活动、非法滞留或发生其他意外事故，将协助有关部门处理并承担相关法律责任和遣返费用；法人代表或个人亲笔签名，单位需加盖公章）；

11 被邀请人不在本国申请签证的，需提供在他国长期居留证件；

12. 授权单位要求的其他材料；

13.非省属邀请单位须先到当地被授权的市外办申办《邀请函》，持《邀请函》原件及上述材料并填写“《邀请确认函》审批表”，再到省外办申办《邀请确认函》。

