办理市批团证照所需材料及顺序
一、护照签证办文单

二、出国签证事项表或因公往来港澳通行证签注事项表各2份

三、护照（通行证）申请卡（团组全部人员和新办护照人员各1份）

四、出国、赴港澳任务批件2份

五、政审批件2份

六、邀请函复印件1份

七、组织机构代码证复印件1份

八、户口簿个人资料页（新办证照人员）复印件1份
九、民营企业人员因公出国担保书1份
十、党政干部因公出国（境）经费审核意见表1份

注：1．副县级干部首次出访、正县级干部每次出访均需办理安全备案。

    2．回国后7日内将护照归还市外办，并提交《因公出访总结报告表》2份，首页加盖公章。

　  3．其中一、二在市外办填写，三、九、十、2通过淄博市外事信息网www.zbfao.gov.cn下载、填写并打印。

办理省批团证照所需材料及顺序
一、护照签证办文单

二、出国签证事项表或因公往来港澳通行证签注事项表各2份

三、护照（通行证）申请卡（团组全部人员和新办护照人员各1份）
四、出国、赴港澳任务批件2份

五、政审批件2份

六、邀请函复印件1份

七、户口簿个人资料页（新办证照人员）复印件1份
八、民营企业人员因公出国担保书1份
九、党政干部因公出国（境）经费审核意见表1份

注：1．副县级干部首次出访、正县级、厅级干部每次出访均需办理安全备案。

    2．回国后7日内将护照归还市外办，并提交《因公出访总结报告表》2份或《淄博市副厅级以上领导干部出访总结报告表》5份，首页加盖公章。

　  3．其中一、二在市外办填写，三、八、九、2通过淄博市外事信息网www.zbfao.gov.cn下载、填写并打印。

办理随省团证照所需材料及顺序
一、护照签证办文单

二、申请出国护照事项表1份

三、护照（通行证）申请卡1份
四、出国、赴港澳任务批件1份

五、政审批件2份

六、党政干部因公出国（境）经费审核意见表1份

注：1．副县级干部首次出访、正县级、厅级干部每次出访均需办理安全备案。

    2．回国后7日内将护照归还市外办，并提交《因公出访总结报告表》2份，首页加盖公章。

　  3．其中一、二在市外办填写，三、六、2所需表格通过淄博市外事信息网www.zbfao.gov.cn下载、填写并打印。

办理双跨团证照所需材料及顺序
一、护照签证办文单

二、申请出国护照事项表2份

三、护照（通行证）申请卡（团组全部人员和新办护照人员各1份）

四、出国、赴港澳确任件2份

五、政审批件2份

六、任务通知书和任务批件复印件各1份

七、培训审核件（培训团提供）

八、民营企业人员因公出国担保书1份
九、户口簿个人资料页（新办证照人员）复印件1份
十、党政干部因公出国（境）经费审核意见表1份

注：1．副县级干部首次出访、正县级、厅级干部每次出访均需办理安全备案。

    2．回国后7日内将护照归还市外办，并提交《因公出访总结报告表》2份或《淄博市副厅级以上领导干部出访总结报告表》5份，首页加盖公章。

　  3．其中一、二在市外办填写，三、八、十、2所需表格通过淄博市外事信息网www.zbfao.gov.cn下载、填写并打印。

