山东省因公出国、赴港澳任务呈报表

                                出呈字[200  ]  号

	组团单位

（全称）
	

	组团单位

机构代码
	
	联 系 人
	
	办公电话

移动电话
	

	领队姓名
	
	团组人数
	
	出访时间
	年  月   日

	出 访 地
	
	停留时间  天

	途 经 地
	
	停留时间    天

	邀请单位(中外文)
	

	费用来源

开支项目
	国际旅费 食宿费 公杂费 交通费 个人零用费

由各派员单位负担。

	出

访

事

由
	（主管单位公章）

      年  月  日


                       团  组  人  员  名  单

                 （15人以上可另加附页）

	序号
	姓名
	性

别
	身份证号码
	工作单位、职务及级别
	组织机构代码

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	


附件： 1.外方邀请函的外文复印件和中文翻译件；

  2.团组出访详细日程；

   3.身份证复印件；

  4.单位组织机构代码证复印件；

           5.视团组情况要求提供的材料（如：中央、省驻淄单位人员须上级批文，培训人员须外专局批文，外地人员须聘书、劳动合同，请假条，团组出访情况说明等）。

 （注：以上材料省批团2份，市批团1份）
